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Dein Profil

Eine abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung
Eine abgeschlossene Buchhalterprifung (WIFI)
Einschldgige Berufserfahrung

Affinitdt zu Zahlen

Freude an selbststéndiger Arbeit

Eigeninitiative, Verldsslichkeit und Einsatzbereitschaft
Strukturierte, selbststdndige Denk- und Arbeitsweise
Teamfdahigkeit und Kommunikationsstdrke

Gute EDV-Kenntnisse (MS Office)

RZL Kenntnisse von Vorteil

Bereitschaft zur Weiterbildung
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Wir bieten dir

Die privis Immobilienbetreuung GmbH ist in Vorarlberg eines
der fUhrenden Dienstleistungsunternehmen in der ganzheit-
lichen Immobilienbetreuung.

Unsere Verwaltung sucht im Hinblick auf einen stetigen
Ausbau des Dienstleistungsportfolios eine/n:

BUCHHALTER/IN
(M/W/D)

Deine Aufgaben

> Eigenstdndige FUhrung der Debitoren- und Kreditoren-
buchhaltung unter Beachtung der steuerrechtlichen Vor-
gaben

> Abwicklung des Zahlungsverkehr inkl. Mahnwesen

> Laufende Abstimmung der Konten

> Erstellung von monatlichen Reports

> Mitarbeit bei der Vorbereitung und Erstellung der Bilanz

> Ansprechpartner fir die Geschdaftsfihrung

Ein interessantes, eigenverantwortliches und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit einem tollen Team in einem
familigren Umfeld. Neue BuUrordumlichkeiten, flexible Arbeitszeiten und weitere vielfdltige Weiterbildungsmaoglichkeiten
runden unser Angebot fir deine persoénliche Weiterentwicklung ab. Dein Bruttogehalt liegt Uber dem KV und unsere

Bereitschaft zur Uberbezahlung orientiert sich an deiner beruflichen Erfahrung und Qualifikation.

Haben wir dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf deine vollstdndigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf mit Bild,

Arbeitszeugnisse) per E-Mail an Mag. Andrea RUf unter bewerbung@privis.at Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

privis Inmobilienbetreuung Gmbh
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